Prefeitura Funicipal de Santa Maria de Jetiba

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEIN®1621/2013

NORMATIZA os PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS QUE TRATAM DA
CELEBRACAO DE CONVENIOS COM
ENTIDADES PRIVADAS, SEM FINS
LUCRATIVOS.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetibd, Estado do Espirito Santo.

Fago saber a todos os habitantes do Municipio de Santa Maria de Jetibd-
ES, que g Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1°. Os procedimentos administrativos que objetivam a celebracio de
convénios de cooperagdo financeira, cessdo de pessoal, equipamentos e outros, com entidades privadas,
sem fins lucrativos, sejam culturais, associativas de produtores rurais, cooperativas, esportivas,
assisténcia social, sauide e outras, serdo instruidos com os seguintes documentos:

I — requerimento ao Prefeito Municipal, assinado pelo presidente da
entidade;

Il — cdpia do estatuto social ou equivalente da constituicdo da entidade,
devidamente registrada no cartorio do registro civil das pessoas juridicas;

Il - cdpia da ata da elei¢do e mandato da diretoria, registrada no cartorio
do registro civil das pessoas juridicas;

IV — cépia do CNPJ da entidade beneficidria do convénio;

: V' — copia do balango ou balancete encerrado no ltimo exercicio fiscal,
assinado pelo presidente e pelo contador da entidade;

VI — demonstrativo do custeio das despesas a serem pagas com os recursos
do convénio com a contrapartida da entidade beneficidria e respectivas fontes dos recursos, identificagdo
do objeto a ser executado, metas a serem atingidas, elapas e fases da execugdo, plano de aplicagdo dos
recursos financeiros, cronograma de desembolso e prazo de execugdo do projeto;

VII — certiddes negativas ou positivas com efeitos negativos das fazendas
publicas federal, estadual e municipal, INSS, FGTS e débitos trabalhistas (CNDT).

) Art. 2°. O processo serd protocolizade e, apds autuado, serd remetido para
a Secretaria Municipal vinculada ao objeto do convénio, que fard a andlise preliminar da viabilidade do
convénio, da documentacdo que o instrui, dos valores contidos na proposta, da existéncia de dotagdo
or¢amentdria, do plano de liberacdo dos recursos e do interesse piiblico que envolve a proposta.

Pardgrafo Unico. Instruido, o processo serd remetido ao Conselho
Municipal da respectiva pasta, se for o caso, para andlise, parecer e deliberacdo, pela aprovacdo da
proposta do convénio, cuja resolugdo, devidamente formalizada, serd juntada ao processo.

Art. 3°. O processo serd entdo encaminhado & Secretaria Municipal de
Finangas, para aferi¢do da dotagdo or¢amentdria e certificagdo da inexisténcia de pendéncias quanto a
prestagdo de contas anteriores da entidade beneficidria.
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Art. 4°. Na sequéncia, o processo serd analisado pela Secretaria Municipal
Juridica, que examinard o pleito nos aspectos legais, com a fundamentacdo respectiva, emitindo parecer,
com a respectiva minuta do projeto de lei, mensagem e encaminhamento ao Gabinete do Prefeito.

Art. 5° O Prefeito Municipal, acolhendo a proposta, emitird o seu
deferimento, encaminhando a mensagem e o respectivo projeto de lei & Cdmara Municipal, para
apreciagdo, discussdo e deliberagdo, devendo instruir a mensagem, com cépia de todos os documentos que
compoen o processo.

Art. 6°. Sancionada a lei, a despesa do convénio serd empenhada pela
Secretaria Municipal de Finangas e o convénio serd elaborado pelo Gabinete do Prefeito com indicagdo
nominativa do Secretdrio Municipal responsdvel pela fiscalizagdo da execucdo do convénio.

Art. 7°. O convénio fixard os prazos e as condi¢des, para a prestagdo de
contas da utilizagdo dos recursos, vedada aquela diversa da proposta de que trata o Inc. VI do Art. 1°
desta Lei.

Art. 8°. Formalizando o convénio, o processo serd encaminhado a
Secretaria Municipal do Tesouro, para o repasse dos recursos financeiros, nos respectivos vencimentos.

Art. 9° Caberd a Divisdo de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas a andlise, parecer e aprovagdo ou rejei¢éo parcial ou total das contas.

Pardgrafo Unico. Estando a prestagdo de contas incompleta ou
inconsistente, a entidade serd notificada, para em prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, prestar os
esclarecimentos, juntar novos documentos e escoimar as dividas.

Art. 10. Ocorrendo a rejeigdo das contas, a entidade beneficidria se obriga
a devolver os recursos totais ou parciais, ficando impossibilitada de receber novos recursos publicos,
enquanto persistir a pendéncia.

Art. 11. Decorrido o prazo de 30 (trintas) dias sem que a prestagdo de

contas tenha sido regularizada, o processo serd encaminhado & Secretaria Municipal Juridica, para as
providéncias cabiveis.

Art. 12. Regularizadas eventuais pendéncias e aprovada a prestacio de
contas, a Controladoria Geral Interna, dard quitagdo ao gestor da entidade e determinard o arquivamento
dos Autos.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdio.
Art. 14. Revogam-se as disposigdes em contrdrio.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Maria de Jetibd-ES, 26 de Novembro de 2013.

EDUARDO STUHR
Prefeito Municipal



