Qamara Municipal de Banta Maria de Jetiba
Estado do Espirito Santo

RESOLUGAO N° 04/2012

CONSTITUI A COMISSAO DE AVALIAGAO DE
DOCUMENTOS - CAD, DA CAMARA MUNICIPAL
DE SANTA MARIA DE JETIBA-ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES, no uso das

atribuices que lhe confere a Lei Organica Municipal
FAZ SABER que este decreta e promulga a seguinte
RESOLUGAO:

Art. 1°. A comissao administrativa, de carater permanente, designada Comissdo de
Avaliacgdo Documental — CAD, vinculada a Presidéncia, sera composta por servidores
do quadro efetivo, representadas as trés Divisdes, no numero minimo de 03 (trés) e de
no maximo 05 (cinco) servidores, os quais deverao receber uma gratificacdo mensal,
de acordo com o Estatuto dos Funcionarios Publicos.

§ 1° O mandado dos membros da CAD sera de dois (02) anos, permitida a
prorrogac¢ao do prazo.

§ 2°. A gratificagc&o sera no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais), mensal, para cada
membro nos dois primeiros anos de implantacdo, apos este periodo, o pagamento da
referida gratificagdo sera quando a comissao se reunir e executar servigos.

§ 3° A nomeacdo da Comissao de Avaliagdo Documental — CAD se dara apds a

publicagdo, porém a remuneragao sera a partir de janeiro de 2013.

Art. 2°. A Comissao de Avaliagdo de Documentos — CAD, é6rgao do Sistema de

Arquivos da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES, compete:
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| — orientar e realizar o processo de analise, avaliagdo e selegdo da documentagcao
produzida, recebida e acumulada na CMG, tendo em vista a identificacdo dos
documentos para guarda permanente e a eliminacao dos destituidos de valor;

Il - estabelecer politicas de difusdo e acesso as informagdes contidas no acervo do

Arquivo Central, resguardando os documentos que requeiram sigilo e restricoes;

§ 1°. Os documentos relativos as atividades — meio e fim serdo analisados, avaliados e
selecionados pela CAD da CMSMJ e das unidades geradoras dos arquivos,
obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela de temporalidade e destinagao
elaborada pela empresa Al SERVICOS DE DIGITACAO E PROCESSAMENTO DE
DADOS LTDA, de acordo com o contrato n°® 07/2012, a ser aprovada pela propria

Comissao de Avaliagdo de Documentos.

Art. 3°. A CAD, para consubstanciar os resultados de seus trabalhos, devera:

| - estabelecer critérios de avaliagdo da documentagdo produzida e recebida,
acumulada pelas Unidades/Orgaos da CMSMJ;

Il — estabelecer politica de mudanga de suporte (microfiimagem, digitalizacdo) da
informagao/imagem;

lll — transcrever em atas os trabalhos da Comissao;

IV — encaminhar a administragdo superior para prévio conhecimento, aprovagao e
publicacao as resolugées;

V — publicar resultados dos trabalhos realizados pela Comissao.

Paragrafo Unico: Para que a tabela seja aplicada com éxito, sera necessario
promover o treinamento dos responsaveis pela execugao das atividades arquivisticas
do 6rgao. Estes serdo encarregados de aplicar a tabela, bem como, analisar e propor
atualizagcbes da mesma, visando o aprimoramento das atividades de avaliagao.

Art. 4°. A CAD devera, por meio de Regimento Intemo, estabelecer as normas de seu

funcionamento. P
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Art. 5°. Os descartes ou alienagdes de acervos impressos, digitais, ou de qualquer
outro tipo de suporte, s6 poderao ser realizados apos a avaliagao por parte da CAD, e
da assessoria juridica da Casa, e de autorizagcdo da Presidéncia, com a finalidade de
identificar a utilizagdo e valor dos mesmos, com vistas a guarda do patriménio cuitural

institucional.

Art. 6°. As despesas decorrentes da execucao da presente resoluciao seréo custeadas

por meio de dotacao existente no orgcamento.

Art. 7°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Plenario Doutor Floriano Guilherme, 18 de dezembro de 2012,

ON MIERTSCHINK

Presidente da Camara



